
 
 

 
   

 

  

 REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 

CÉDULA DE INFORMACIÓN 
NOMBRE: TRÁMITE:  SERVICIO: x 

Dirección de Desarrollo Económico  

DESCRIPCIÓN:  

Establecer una casa de artesanías con la finalidad de fomentar y comercializar, las diferentes artesanías de nuestro municipio. 

FUNDAMENTO LEGAL: 
N/A 

DOCUMENTO A OBTENER: N/A VIGENCIA: N/A 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  NO N/A  

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:   

REQUISITOS: 

ORIGINAL 

anotar la palabra 

SI o NO 

COPIAS anotar 

con número la 

cantidad de 

copias 

FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

INE, Clave Curp, Credencial Expedida por el 

IFOAEM, Constancia Domiciliaria. 

 

No 

 

      1 

 

 

N/A 

PERSONAS JURÍDICO COLECTIVAS 

N/A N/A 

 

N/A 

 

 

N/A 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

 

N/A 

 

N/A 

 

  N/A 

 

N/A 

DURACIÓN DEL TRÁMITE: 1 Día TIEMPO DE RESPUESTA: N/A 

COSTO: N/A 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO  TARJETA DE CRÉDITO   TARJETA DE DÉBITO  EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS)  

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: N/A 

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 
N/A 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
   

 

 

 
DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

Dirección de Desarrollo Económico y Turismo  

TITULAR DE LA 

DEPENDENCIA: 

Mtro.: Daniel Gómez Flores 

DOMICILIO: CALLE: Jorge Figueroa NO. INT. Y EXT.:  

COLONIA: Centro  MUNICIPIO:  

C.P.: 51860 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: 9 a 17 Hrs 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

716 1445196 N/A N/A Trabajandoparacumplirte2019@hotmail

.com 

 OTRAS OFICINAS  QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: N/A 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A 

DOMICILIO: CALLE: N/A NO. INT. Y EXT.: N/A 

COLONIA: N/A MUNICIPIO: N/A 

C.P.: N/A HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: N/A 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

N/A N/A N/A N/A N/A 

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: 
 

 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

PREGUNTA FRECUENTE 1: En donde saco la credencial de artesano? 

RESPUESTA: En IFOAEM 

PREGUNTA FRECUENTE 2: N/A 

RESPUESTA: N/A 

PREGUNTA FRECUENTE 3: N/A 

RESPUESTA: N/A 

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

 

 

ELABORÓ: 

 

 

 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA 

 

 

  

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

 

10/SETIEMBRE/2019 

Leydy Laura González Cruz  Mtro.: Daniel Gómez Flores  

 

 

 

 

 

 



 
 

 
   

 

REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 

CÉDULA DE INFORMACIÓN 
NOMBRE:  TRÁMITE:  SERVICIO: x 

cursos 

DESCRIPCIÓN:  

Impartir cursos de Danza, Guitarra, Zumba y Valet. 

FUNDAMENTO LEGAL: 
Capítulo tercero, sección primera, fracción IV 

DOCUMENTO A OBTENER: Constancia de terminación del curso 
VIGENCIA DEL 

DOCUMENTO 

A OBTENER: 
Permanente 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  NO DIRECCIÓN WEB N/A 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:   

REQUISITOS: 

ORIGINAL 

anotar la palabra 

SI o NO 

COPIAS anotar 

con número la 

cantidad de 

copias 

FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

 

PERSONAS FÍSICAS 

1.-Credencia de lector  

2.-Clave curp 

3.-Comprobante de domicilio 

NO 

NO 

NO 

 

1 

1 

1 

 

De acuerdo al reglamento interno de la dirección de 

educación, cultura y deporte.  

PERSONAS JURÍDICO COLECTIVAS 

N/A N/A 

 

N/A 

 

N/A 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

N/A 

 

N/A 

 

N/A 

 

N/A 

DURACIÓN DEL TRÁMITE: 20 minutos TIEMPO DE RESPUESTA: 2 días hábiles 

COSTO: $ N/A Fundamento Jurídico N/A 

FORMA DE PAGO: 
EFECTIVO N/A TARJETA DE CRÉDITO  N/A TARJETA DE DÉBITO N/A 

EN LÍNEA (PORTAL DE 

PAGOS) 
N/A 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE:  N/A 

OTRAS ALTERNATIVAS:  N/A 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 
Cumplir con los requisitos. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
   

 

 

 

 

 
DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

Dirección de Educación, Cultura y deporte. Dirección de Educación, Cultura y deporte. 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Profr. Arturo Roa Castañeda  

DOMICILIO: CALLE: Av. Juárez  NO. INT. Y EXT.: S/N 

COLONIA: Centro MUNICIPIO: Almoloya de Alquisiras  

C.P.: 51860 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN:  

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

716 1445196 N/A N/A N/A 

 OTRAS OFICINAS  QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: N/A 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A 

DOMICILIO: CALLE: N/A NO. INT. Y EXT.:  

COLONIA: N/A MUNICIPIO:  

C.P.: N/A HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN:  

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

N/A  N/A N/A N/A 

FORMATO(S) 

DESCARGABLES 

 

N/A 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

PREGUNTA FRECUENTE 1: ¿Cuánto tiempo dura el curso? 

RESPUESTA: 1 año 

PREGUNTA FRECUENTE 2: ¿De qué hora a qué hora? 

RESPUESTA: De 5 a 7 p.m. 

PREGUNTA FRECUENTE 3: ¿Tiene validez la constancia? 

RESPUESTA: Si tiene validez curricular 

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

 

 

ELABORÓ: 

 

 

 

TITULAR DE DEPENDENCIA  

 

 

  

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

6 -septiembre -2019 

Leydy Laura González Cruz  Profr. Arturo Roa Castañeda  

 

 

 

 



 
 

 
   

 

 

REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 

CÉDULA DE INFORMACIÓN 
NOMBRE: TRÁMITE:  SERVICIO: x 

Certificación de clave y valor catastral 

DESCRIPCIÓN:  

Es el alta en el sistema de un predio 

FUNDAMENTO LEGAL: 
Artículo quinto del código financiero del estado de México  

 

DOCUMENTO A OBTENER: Certificación  VIGENCIA: 1 año 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  x N/A Dirección web           N/A 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:  Alta – Tramites notariales y de construcción  

REQUISITOS: 

ORIGINAL 

anotar la palabra 

SI o NO 

COPIAS anotar 

con número la 

cantidad de 

copias 

FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

 1.-INE  

 2.-Solicitud de servicio catastral  

SI 

SI 

1 

0 

Fundamentado en el reglamento interno de catastro 

PERSONAS JURÍDICO COLECTIVAS 

1.-INE del representante legal  

2.- Nombramiento vigente 

1 

1 

1 

1 

Fundamentado en el reglamento interno de catastro 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

INE del administrador y nombramiento vigente   

1 

 

  1 

Fundamentado en el reglamento interno de catastro 

DURACIÓN DEL TRÁMITE: 1 hora TIEMPO DE RESPUESTA: 2 horas 

COSTO: $ 202 .00          Fundamento jurídico          Código financiero 

FORMA DE PAGO: 
EFECTIVO x TARJETA DE CRÉDITO  N/A TARJETA DE DÉBITO N/A 

EN LÍNEA (PORTAL DE 

PAGOS) 
N/A 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: Tesorería Municipal  

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 
Se entregara reuniendo todos los requisitos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
   

 

 
DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

Dirección de catastro municipal Dirección de Catastro municipal 

TITULAR DE LA 

DEPENDENCIA: 

C. Jesús García Tejeda 

DOMICILIO: CALLE: Jorge Figueroa NO. INT. Y EXT.: 15 

COLONIA: Centro  MUNICIPIO: Almoloya de Alquisiras  

C.P.: 51860 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: 9 a 17 Hrs 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

716 1445196 N/A N/A Trabajandoparacumplirte2019@hotmail

.com 

 OTRAS OFICINAS  QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: N/A 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A 

DOMICILIO: CALLE: N/A NO. INT. Y EXT.: N/A 

COLONIA: N/A MUNICIPIO: N/A 

C.P.: N/A HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: N/A 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

N/A N/A N/A N/A N/A 

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: 
Almoloya de Alquisiras 

 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

PREGUNTA FRECUENTE 1: ¿Qué requisitos necesito? 

RESPUESTA: Escritura del predio en fotocopia 

PREGUNTA FRECUENTE 2: ¿Algún otro requisito? 

RESPUESTA: Croquis de la propiedad en fotocopia 

PREGUNTA FRECUENTE 3: ¿Cuánto cuesta el trámite? 

RESPUESTA: $ 202 y pagar en tesorería municipal 

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

N/A 

 

ELABORÓ: 

 

 

 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA 

 

 

  

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

 

18 – SEPTIEMBRE - 2019 

Antonia Salinas Sánchez  C. Jesús García Tejeda  

 

 

 

 

 

 



 
 

 
   

 

REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 

CÉDULA DE INFORMACIÓN 
NOMBRE: TRÁMITE:  SERVICIO: x 

Conexión a la red de agua potable 

DESCRIPCIÓN:  

Conectar toma de agua de la red municipal a un predio que no cuenta con el servicio 

FUNDAMENTO LEGAL: 
Titulo Sexto : de los servicios municipales Articulo  96, fracción primera 

 

DOCUMENTO A OBTENER: Comprobante de la autorización  VIGENCIA: N/A 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  x Dirección web N/A 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:  Conexión a red de agua o drenaje y fugas de agua  

REQUISITOS: 

ORIGINAL 

anotar la palabra 

SI o NO 

COPIAS anotar 

con número la 

cantidad de 

copias 

FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

Credencial INE N/A  

1 

Bando municipal, título sexto, Capítulo primero, 

Articulo 92, 93 Fracción 1  

PERSONAS JURÍDICO COLECTIVAS 

1.-Solicitud 

2.-INE 

3.-Copia de acreditación de representante legal 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

 

Bando municipal, título sexto, Capítulo primero, 

Articulo 92, 93 Fracción 1 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

1. Solicitud 

2. INE del represente legal 

3. Copia del nombramiento 

1 

1 

1 

1 

1 

 1 

Bando municipal, título sexto, Capítulo primero, 

Articulo 92, 93 Fracción 1 

DURACIÓN DEL TRÁMITE: 1 hora TIEMPO DE RESPUESTA: 2 días hábiles  

COSTO: $1,500.00                                                                 Fundamento Legal 

FORMA DE PAGO: 
EFECTIVO x TARJETA DE CRÉDITO  N/A TARJETA DE DÉBITO N/A 

EN LÍNEA (PORTAL DE 

PAGOS) 
 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: Tesorería Municipal  

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 
Cumpla con los requisitos y el pago a tesorería 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
   

 

 

 

 
DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

Dirección de servicios públicos Municipales Dirección de servicios públicos Municipales  

TITULAR DE LA 

DEPENDENCIA: 

Victorino Acosta Jiménez  

DOMICILIO: CALLE: Jorge Figueroa NO. INT. Y EXT.: 15 

COLONIA: Centro  MUNICIPIO: Almoloya de Alquisiras  

C.P.: 51860 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: 9 a 17 Hrs 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

716 1445196 N/A N/A Trabajandoparacumplirte2019@hotmail

.com 

 OTRAS OFICINAS  QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: N/A 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A 

DOMICILIO: CALLE: N/A NO. INT. Y EXT.: N/A 

COLONIA: N/A MUNICIPIO: N/A 

C.P.: N/A HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: N/A 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

N/A N/A N/A N/A N/A 

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: 
 

Almoloya de Alquisiras 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

PREGUNTA FRECUENTE 1: ¿Que cuesta una toma de agua potable?  

RESPUESTA: $ 1,500 por cada una  

PREGUNTA FRECUENTE 2: ¿Cuándo me instalan la toma de agua? 

RESPUESTA: En un plazo de 10 días 

PREGUNTA FRECUENTE 3: ¿Qué accesorios me corresponden poner? 

RESPUESTA: Una válvula de paso de ½ pulgada 

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

N/A 

 

 

ELABORÓ: 

 

 

 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA 

 

 

  

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

 

17 - SEPTIEMBRE - 2019 

Leydy Laura González Cruz  C. Victorino Acosta Jiménez  

 

 

 



 
 

 
   

 

CÉDULA DE INFORMACIÓN DE TRÁMITES  

Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS 

 

NOMBRE: dirección de desarrollo económico TRÁMITE:  SERVICIO: X 

Difusión de artesanías del municipio 

DESCRIPCIÓN:  

El artesano local solicita, presentar y vender sus artesanías en la casa de artesanías del municipio 

FUNDAMENTO LEGAL: 
Bando municipal 

DOCUMENTO A OBTENER: N/A VIGENCIA: 1 AÑO 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  x Página web N/A 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:  Cuando el artesano lo solicita 

REQUISITOS: 
FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

INE 

 

NO COPIA(S) 

        1 

Titulo Séptimo, Capitulo 1,Articulo 114, Fracción 

segunda. 

PERSONAS MORALES 

N/A ORIGINAL 

N/A 

COPIA(S) 

N/A 

 

N/A 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

Sedagro 

 

ORIGINAL 

N/A 

COPIA(S) 

N/A 

 

N/A 

OTROS 

NO APLICA 

 

ORIGINAL 

N/A 

COPIA(S) 

N/A 

N/A 

DURACIÓN DEL TRÁMITE: 10 minutos TIEMPO DE RESPUESTA:  2 días hábiles 

VIGENCIA: permanente 

COSTO: $ NO APLICA 

FORMA DE PAGO: 
EFECTIVO N/A TARJETA DE CRÉDITO  N/A TARJETA DE DÉBITO N/A 

EN LÍNEA (PORTAL DE 

PAGOS) 
N/A 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: N/A 

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 
Cumplir con los requisitos. 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
   

 

 

 
DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

Dirección de desarrollo Económico Dirección de Desarrollo Económico 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Mtro. Daniel Gómez Flores 

DOMICILIO: CALL

E: 

PLAZA JORGE FIGUEROA  NO. INT. Y 

EXT.: 

S/N 

COLONIA: Centro MUNICIPIO: ALMOLOYA DE ALQUISIRAS 

C.P.: 51860 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: 9:00 AM A 17: 00HRS 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

716 1445196 N/A N/A ALMOLOYA_ADMOS@HOTMAIL.COM 

 OTRAS OFICINAS  QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: NO ALPICA 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO APLICA 

DOMICILIO: CALLE: NO APLICA NO. INT. Y EXT.: NO APLICA 

COLONIA: NO APLICA MUNICIPIO: NO APLICA 

C.P.: NO APLICA HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: NO APLICA 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

NO 

APLICA 

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA 

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: 
Almoloya de Alquisiras 

 

OTROS       

PREGUNTA FRECUENTE 1: ¿En dónde saco la credencial de artesano? 

RESPUESTA: En IFOAEM 

PREGUNTA FRECUENTE 2: ¿Cuáles la cantidad que tengo que traer? 

RESPUESTA: La cantidad de 10 figuras 

PREGUNTA FRECUENTE 3: ¿Qué tipo de artesanías puedo traer? 

RESPUESTA: Figuras hechas hechas con ocojal y hechas de barro 

trámites o servicios relacionados 

NO APLICA 

 

ELABORÓ: 

 

 

 

____________________________ 
             Leydy Laura González Cruz 

TITULAR DE DEPENDENCIA 

 

 
 

             __________________________ 
                Mtro. Daniel Gómez Flores 
 

FECHA DE ACTUALIZACION 

 

 

 

9-septiembre-2019 

   

 

 

 

 

 



 
 

 
   

 

 

REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 

CÉDULA DE INFORMACIÓN 

NOMBRE: Dirección de Gobernación TRÁMITE:  SERVICIO: x 

Autorización para establecer el comercio informal 

DESCRIPCIÓN:  

Implementar acciones para evitar que los comerciantes informales se instalen sobre las banquetas de las calles de la cabecera municipal de 

Almoloya de Alquisiras   

FUNDAMENTO LEGAL: 
Bando Municipal 

Artc:196 Fracción Séptima 

DOCUMENTO A OBTENER: N/A              página web   N/A VIGENCIA: N/A 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  NO N/A  

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:  Cuando el comerciante lo requiera 

REQUISITOS: 

ORIGINAL 

anotar la palabra 

SI o NO 

COPIAS anotar 

con número la 

cantidad de 

copias 

FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

INE  

No 

 

      No 

 

 

Bando Municipal 

PERSONAS JURÍDICO COLECTIVAS 

N/A N/A 

 

N/A 

 

 

N/A 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

 

N/A 

 

N/A 

 

  N/A 

 

N/A 

DURACIÓN DEL TRÁMITE: 20 minutos TIEMPO DE RESPUESTA: 2 días hábiles 

COSTO: N/A 

FORMA DE PAGO: 
EFECTIVO N/A TARJETA DE CRÉDITO  N/A TARJETA DE DÉBITO N/A 

EN LÍNEA (PORTAL DE 

PAGOS) 
N/A 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: N/A 

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 
Cumplir con los requisitos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
   

 

 

 
DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

Dirección de Gobernación Municipal Dirección de Gobernación Municipal 

TITULAR DE LA 

DEPENDENCIA: 

C. José Francisco López Macedo  

DOMICILIO: CALLE: Jorge Figueroa NO. INT. Y EXT.: 5 

COLONIA: Centro  MUNICIPIO: Almoloya de Alquisiras 

C.P.: 51860 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: 9 a 17 Hrs 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

716 1445196 N/A N/A Trabajandoparacumplirte2019@hotmail

.com 

 OTRAS OFICINAS  QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: N/A 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A 

DOMICILIO: CALLE: N/A NO. INT. Y EXT.: N/A 

COLONIA: N/A MUNICIPIO: N/A 

C.P.: N/A HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: N/A 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

N/A N/A N/A N/A N/A 

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: 
 

 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

PREGUNTA FRECUENTE 1: En donde vender mi mercancía? 

RESPUESTA: En el lugar que se le asigne 

PREGUNTA FRECUENTE 2: En donde voy a vender mi mercancía? 

RESPUESTA: En la explanada del mercado municipal  

PREGUNTA FRECUENTE 3: ¿Cuántos días puedo vender? 

RESPUESTA: Únicamente los días jueves y domingos 

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

N/A 

 

ELABORÓ: 

 

 

 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA 

 

 

  

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

 

12-SETIEMBRE- 2019 

Leydy Laura González Cruz  José Francisco López Macedo  

 

 

 

 

 



 
 

 
   

 

 

CÉDULA DE INFORMACIÓN DE TRÁMITES  

Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS 

 
NOMBRE: TRÁMITE:  SERVICIO: x 

Rehabilitación de caminos saca-cosecha 

DESCRIPCIÓN:  

Rastrear, emparejar y compactarlos caminos vecinales de terracería de las comunidades del municipio 

FUNDAMENTO LEGAL: 

Apoyo del gobierno del estado atreves de sedagro con el municipio. 

DOCUMENTO A OBTENER: Comprobante  VIGENCIA: 1 año 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  x DIRECCIÓN WEB  

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:  Cuando los caminos lo necesiten  

REQUISITOS: 
FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

INE Copia 

 

COPIA(S) 

           1 

 

PERSONAS MORALES 

Solicitud   

Copia de ine representante legal  

 Documento legal de acreditación de apoderado legal.  

ORIGINAL 

N/A 

COPIA(S) 

N/A 

 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

Solicitud  

Copia de ine responsable de administración  

Copia de su nombramiento  

ORIGINAL 

N/A 

COPIA(S) 

N/A 

 

OTROS 

 

N/A 

ORIGINAL 

N/A 

COPIA(S) 

N/A 

 

DURACIÓN DEL TRÁMITE: 1 hora TIEMPO DE RESPUESTA: 10 días hábiles 

VIGENCIA: Indefinida  

COSTO: N/A 

FORMA DE PAGO: 
EFECTIVO X  TARJETA DE CRÉDITO  N/A TARJETA DE DÉBITO N/A 

EN LÍNEA (PORTAL DE 

PAGOS) 
N/A 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: N/A 

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 
Cumplir con los requisitos solicitados 

 

 

 

 

 



 
 

 
   

 

 

 

 

 
DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

Dirección de desarrollo Agropecuario y Forestal Dirección de Desarrollo Agropecuario y forestal 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: c. juan medina Rivas  

DOMICILIO: CALLE:  Jorge Figueroa NO. INT. Y EXT.: 15 

COLONIA: Primer Manzana MUNICIPIO: Almoloya de Alquisiras  

C.P.: 51860 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN:  

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

716 1445196 N/A N/A Trabajandoparacumplirte2019@hotmail.com 

 OTRAS OFICINAS  QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA:  NO APLICA 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:  NO APLICA 

DOMICILIO: CALLE:  NO APLICA NO. INT. Y EXT.:  

COLONIA:  NO APLICA MUNICIPIO:  NO APLICA  

C.P.:  HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN:  

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

  NO APLICA NO APLICA  NO APLICA  NO APLICA 

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: 
ALMOLOYA DE ALQUISIRAS  

 

OTROS       

PREGUNTA FRECUENTE 1: ¿Cuándo van a arreglar el camino? 

RESPUESTA: En cuanto le toque ir a la maquina allá 

PREGUNTA FRECUENTE 2: ¿le tengo que poner el diésel para la maquina? 

RESPUESTA: No para nada el combustible lo pone el municipio 

PREGUNTA FRECUENTE 3: ¿Al operador le podemos invitar un refrigerio? 

RESPUESTA: Si si es posible también al ayudante 

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

N/A 

  

ELABORÓ: 

 

 

 

TITULAR DE DEPENDENCIA 

 

 

  

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

 

 

9- SEPTIEMBRE-2019 

Leydy Laura González cruz NOMBRE COMPLETO  

 

 

 

 

 



 
 

 
   

 

 

REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 

CÉDULA DE INFORMACIÓN 
NOMBRE: TRÁMITE:  SERVICIO: x 

Dirección de Desarrollo Social  

DESCRIPCIÓN:  

Becas para la educación EDOMEX para nivel básico preparatoria y universidad, tomando el aprovechamiento académico. 

FUNDAMENTO LEGAL: 
Becas para la educación EDOMEX 

 

DOCUMENTO A OBTENER: Folio de aceptación de la beca VIGENCIA: Anual  

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  x N/A  

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:  Por aprovechamiento académico  

REQUISITOS: 

ORIGINAL 

anotar la palabra 

SI o NO 

COPIAS anotar 

con número la 

cantidad de 

copias 

FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

Solicitud –INE, Curp, Constancia domiciliaria  

1 

 

1 

N/A 

PERSONAS JURÍDICO COLECTIVAS 

N/A N/A 

 

N/A 

 

N/A 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

N/A  

N/A 

 

  N/A 

 

N/A 

DURACIÓN DEL TRÁMITE: 1 hora TIEMPO DE RESPUESTA: 2 Meses 

COSTO: N/A 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO x TARJETA DE CRÉDITO   TARJETA DE DÉBITO  EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS)  

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: N/A 

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 
N/A 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
   

 

 

 
DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

Ayuntamiento de Almoloya de Alquisiras  Dirección de Desarrollo Social  

TITULAR DE LA 

DEPENDENCIA: 

Lic. Gamaliel de Jesús Vázquez Romero 

DOMICILIO: CALLE: Jorge Figueroa NO. INT. Y EXT.: 15 

COLONIA: Centro  MUNICIPIO: Almoloya de Alquisiras  

C.P.: 51860 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: 9 a 17 Hrs 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

716 1445196 N/A N/A Trabajandoparacumplirte2019@hotmail

.com 

 OTRAS OFICINAS  QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: N/A 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A 

DOMICILIO: CALLE: N/A NO. INT. Y EXT.: N/A 

COLONIA: N/A MUNICIPIO: N/A 

C.P.: N/A HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: N/A 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

N/A N/A N/A N/A N/A 

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: 
 

 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

PREGUNTA FRECUENTE 1: Cuando aprueban mi solicitud? 

RESPUESTA: En cuanto autoricen en Toluca? 

PREGUNTA FRECUENTE 2: Cuando me van a dar el dinero? 

RESPUESTA: Lo que asigne el programa 

PREGUNTA FRECUENTE 3: N/A  

RESPUESTA: N/A 

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

N/A 

 

ELABORÓ: 

 

 

 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA 

 

 

  

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

 

19/SETIEMBRE/2019 

Claudia Castañeda Castañeda Lic. Gamaliel de Jesús Vázquez Romero  

 

 

 

 


